
 

DE NOMBREUX AVANTAGES  

POUR LE BON FONCTIONNEMENT  

DE VOTRE ENTREPRISE  

6 rue du Barillon 

73700 SEEZ 

Mobile : 06 11 22 13 63 

Fixe : 04 79 07 16 21 

Fax : 04 69 96 52 76 

www.elodieservices.fr 

 

SIRET : 478 307 143 00014 

APE : 8211 Z 

 

ELODIE 
SERVICES 

sa is ie  

mai l ing  

dev is  

 fac ture   

rec ru tement  

s i te  In ternet  

ELODIE 
SERVI CES 

• Economie 

Sur le matériel : 

pas d’investissement informatique supplémentaire 

Sur les frais de personnel : forte économie sur l’année par 

rapport à un poste fixe en interne 

Sur la formation : pas de personnel à former 

Sur les locaux : pas de bureau à prévoir pour une employée 

supplémentaire 

 

• La qualité et la confidentialité 

Je m’engage à produire un service de qualité à tous mes 

clients en toute confidentialité 

• La flexibilité et la souplesse 

Vous recourez à mes prestations en fonction des seuls besoins 

de votre entreprise. Vous ne payez donc que le service rendu 

sans risque d’alourdissement des charges en période plus 

calme. 

• La simplicité 

Aucune formalité entre nous ! Pas de contrat de travail, de 

déclaration d’embauche, de fiche de paye, de charges 

lourdes… Une simple facture sera établie. 

Externalisez 

votre 

secrétariat ! 

Votre secrétariat 

selon vos besoins 

LOGICIELS UTILISES  

• Microsoft Office Professionnel 2007 

(Word, Excel, Access, Publisher, 

PowerPoint) 

• Adobe CS3 Master Collection 

(Dreamweaver, Photoshop Extended, 

Illustrator, InDesign, Flash 

Professional, Fireworks, Acrobat 

Professional…) 

 



d 

NOUS TRAVAILLONS AVEC UNE CLIENTÈLE DE BASE DIVERSIFIÉE.  

COMMENT POUVONS-NOUS VOUS AIDER ?  

TYPE DE CLIENTELE  

• Association 

• Artisan (peintre, menuisier…) 

• Commerce (pharmacie…) 

• Agence de publicité 

• Chauffeur de taxi 

• Profession libérale (architecte, 

expert comptable…) 

• Collectivité 

• Particulier 

Des solutions  
adaptées à votre entreprise. 
VOTRE SECRETARIAT SE LON VOS BESOINS 

 

Contactez-moi, nous établirons ensemble une liste 

des travaux que vous pouvez externaliser 

selon votre activité 

des solutions flexibles pour 
     les besoins de l’entreprise 
TRAVAIL SUR SITE  

Une facturation minimum d’une heure est 

impose. Ensuite le décompte sera établi par 

tranches de 15 minutes. 

 

21 € / heure 

pour travail avec le matériel du client 

 

23 € / heure 

pour travail avec le matériel d’Elodie Services 

 

Indemnités de trajets : au-delà de 10 km de 

l’entreprise, tarif à 0,40 € / km 
 

(les 10 premiers km sont offerts) 

 

TRAVAIL A LA TÂCHE 

Exemples de tarifs : 

Devis, facture, lettre simple 5,00 € la page 
 

Compte rendu, CV, contrat, 

lettre juridique 10,00 € la page 
 

Roman, thèse 15,00 € la page 
 

Numérisation d’image 4,00 € l’image 

 

Liste non-exhaustive 

autres tarifs disponibles sur devis 

(préparation au comptable, relance clients, 

recrutement, organisation d’évènements, 

diaporama, traduction…) 

 

REMISES fidélité possibles sur demande 

Tarifs non soumis à la TVA – Article 293 B du CGI 

SITES INTERNET 

Création : 

Page d’accueil 150,00 € 
 

Page de contenu 80,00 € 

(logo, menu, texte, max 5 photos) 
 
 

Modifications : 
 

Tarif horaire 35,00 € / heure 

 

Demandez un devis selon vos besoins 

Tar i f s  inchangés  pour  2011 e t  donc  

va lab les  jusqu ’au 31/12/2011 !  


